
花蓮博愛浸信會場地、設備租借申請表 

申請單位 ：                          申請日期:   年   月   日 

聯絡人：           電話：             FAX：           E-MAIL：                                          

活 動 名 稱 
  

租借日期 自    年    月   日   時至    年   月   日時止 

租 

借 

場 

地 

 

□大廳 

1.功能：簡報、茶點、餐敘、藝文展覽及公益活動成果展等。 

2.活動人數： 100~150 人。 

3.使用範圍：洽本教會行政室。 

4.提共設備：簡易音響、視訊及服務台等。 

5.場地費：每一時段成本：2,000 元，保證金：2,000 元。 

□大堂 

1.功能：婚、喪禮、研習課程、特會等。 

2.座位數：600 人〈二樓 400 人、三樓座 200 人〉。 

3.設備：提供舞台、音響、視訊、燈光、樂器等設施及設備，如需攝

影者，攝影機每機維護成本 500 元。 

4.提供人力：4 至 7 人〈包含音控 1 人、字幕 2人、燈光 1人、如需

攝影視情況安排人力〉 

5.前台配合事項：一樓大廳及二樓走道服務台各乙座、海報架 4 座。 

6.場地費：每一時段成本 24,000 元，保證金 2,000 元。 

□副堂 

1.功能：婚、喪禮、研習課程、特會等。 

2.座位數：120 人 

3.設備：提供舞台、音響、視訊、燈光、樂器等設施及設備，如需攝

影者，攝影機每機維護成本 500 元。 

4.提供人力：3 至 5 人〈包含音控 1 人、字幕 2人、如需攝影視情況

安排人力〉 

5.前台配合事項：一樓大廳及二樓走道服務台各乙座、海報架 4 座。 

6.場地費：每一時段成本 6,000 元，場地保證金 1,000 元。 

註：週六下午、晚上為學青敬拜團團練及青崇例行使用時間，暫不開

放外借。 

□多功

能教室 

1.功能：舞蹈、詩班練習等。 

2.活動人數：80 人。 

3.設備：舞台、音響、視訊、鋼琴，鏡面等設備及設施。 

4.場地費：每一時段 4,000 元，保證金 800 元。 

5.人力：請自行加派符合本教會專業同工審核通過之合格影音人員 1

人負責操作影音設備。 

教室 

□409 

□410 

1.功能：課程研習等 

2.座位數：50 人。 

3.設備：白板、投影機、螢幕、簡易音響等課用設備， 

4.場地費：每間每一時段 2,000 元，場地保證金 500 元。 



租借時段 
□ 早 08：00-12：00 □午 13：30-17：30  □晚 18：00-22：00 

□ 婚禮彩排走位預定時間                          

活動性質 
□婚禮 □喪禮（追思禮拜） □研習會 □ 福音活動 □特會 

□其他              
注意事項 
1. 租借場地必須於使用日期前至少 7日前提出申請，逾期

不予受理。 
2. 請詳閱本教會網頁「場地、設備租（借）管理辦法」。 
3. 場地如需提前佈置請事先告知。 
4. 場地使用包含一般照明、空調等。 
5. 申請單經教會核准後，申請人於收到行政室通知後，至

行政室辦理手續，並繳交服務成本及保證金。 
註：追思禮拜： 
1. 本教會聚會之弟兄、姊妹以租（借）成本 5折優待。 
2. 本教會牧者已為其抹油未曾上過教會、或未信主者其家

屬在本教會聚會者以租（借）成本 8折優待。 
3. 外教會〈含福音機構〉之弟兄、姊妹全額收費。 

場地費 A 
 

保證金 B 
 

其  他 C 
 

合計 D=A+B+C 
 

繳費方式 

□現金   

□支票（抬頭及帳戶名稱：財團法人中華基督教浸信會花蓮博愛堂） 

□ 郵政劃撥：06581111  

□銀行匯款: 花蓮第二信用合作社中山分行 

  戶名：財團法人中華基督教浸信會花蓮博愛堂  

  帳號：0200010002256-5 

〈服務成本將全數納入本教會建堂奉獻〉 

茲向貴教會租借上述場地，本單位已詳閱貴教會場地、設備租（借）管理辦法要點各

條文，並願遵守之，如有違反悉依貴教會相關規定辦理，如有損壞場地設施，以所繳

保證金賠償，不足數，本單位願意支付之。此致 

花蓮博愛浸信會 

        申請單位:                      負責人: (請蓋單位及負責人印鑑) 

        地址: 

        本案聯絡人:              電話:              傳真: 

擬辦：（本欄由花蓮博愛浸信會承辦人員填寫） 

□ 同意於申請時間租借場地，租金新臺幣          元，押金新臺幣          元。 

□ 同場次場地因另有他用，無法租借。 

□ 教會決議： 

 

 

承辦人:          行政組長:            管理部：        出納:          會計:       

 

 以上資料填妥後, 請回傳並來電確認. Tel：03-8336576 轉 301 謝運豐弟兄 ; Fax： 03-8336474 


